
新北市私立竹林高級中學教職員假日到校值日注意事項 

 

一、值日時間：週六、週日及招生期之國定民俗節日 

(一)上午時段：07:30~12:00時。 

    (二)下午時段：12:00~16:30時。 

二、注意事項： 

(一)依人事室值日輪值表，按時到校值日。 

    (二)如有調動或互換，須事前通知人事室。 

(三)值日期間如遇重大事件須連絡時，請依事件內容連絡各處室主任並 

登記於值日簿內。 

    (四)假日留校學生之自習請依申請名單、時間確實點名。 
(留校學生名冊夾於值日簿內）。 

    (五)值日時間內巡視校園一~二次，以瞭解現狀，並將巡視情形紀錄於值 

日簿上。   
 


